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MEMORANDO AMC-MEM-000560-2025

 De: MONICA PAOLA MANOSALVA L
GONZALEZ? Tesorera Distrital de Cartagena
Para: SECRETARIOS, DIRECTORES, ASESORES, SUPERVISORES,

INTERVENTORES, JEFES DE OFICINAS, CONTRATISTAS DISTRITO
TURISTICO Y CULTURAL CARTAGENA DE INDIAS.

Fecha: Cartagena de Indias D.T. y C., viernes, 16 de mayo de 2025

Asunto: INFORMACION PARA RADICACION, CORRECCIONES Y SEGUIMIENTO DE
CUENTAS EN EL SISTEMA TREASURY.

Cordial Saludo,

Atendiendo la implementacion del nuevo software financiere distrital denominado TREASURY,
y en aras de gue se presente de manera correcta las cuentas radicadas por cada Unidad
Ejecutora del Distrito de Cartagena, nos permitimos dar a conocer las siguientes instrucciones
para asi evitar retrasos en el tramite de revision y pago de las mismas:

1. Cuando [a Unidad Ejecutora, direccién, dependencia, oficina o Entidad Descentralizada
radique una cuenta de cobro, el archivo cargado en PDF debe ser nombrado asi:
-NUmero de cuota a cobrar y niimero de contrato (contratistas OPS y Bienes Obras
y Servicios). Por ejemplo: “Cobro Primera Cuota del contrato No. 0000".

-Referenciar el cobro a realizar (Pagos distintos a OPS y Bienes Obras y Servicios).
Por ejemplo: “Cobro Primer Reembolso Caja menor Secretaria de Hacienda”

Es de precisar que si el archivo no se encuentra nombrado de la forma indicada esto
sera causal de devolucién del cobro.

2. Cuando la cuenta de cobro esta devuelta a la Unidad Ejecutora, direccion,
dependencia, oficina o Entidad Descentralizada por presentar inconsistencias, esta
debe ser corregida y remitida sobre el mismo nlmero del radicado, es decir no se
debe realizar un radicado nuevo. En caso de que realice un radicado nuevo, el
anterior debe ser anulado, de lo contrario surtird nuevamente una devolucién.

3. Se informa que cada usuario de Treasury que radique cuentas (Unidades Ejecutoras,

supervisores, Ordenadores de Gastos y entidades descentralizadas) podra visualizar el
recorrido de la misma siguiendo los siguientes pasos:
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a. Dar click en la la opcién cuentas (1)

b. Dar click en la carpeta cuenias (2)
¢. Dar click en |la sub -carpeta Radicacion de Cuentas (3)

v Contratos

[v Cuentas ?“o

W Subir Documentos Tercerps

(@ Cuentas,

[ fu Radicacion de Cu;entasm

Radicacidn de Cuentas Sin
RP

i Consulia radicado

d. Dar click en el parametro de blsqueda y escoger la opcion de preferencia, y dar
click en el boton Buscar, como por ejemplo ‘el Codigo Radicado”

4)
Cuentas
; al ] Parametros
e €~ P
Acciones (Coédigo Radicado )
+ Crear Beneficiario ancia Pasada
cbhP
Datos RE
Fecha de Registre . ~
vigentes
o= Esiado '
Todas
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e. Luego se desplegara la informacion de la opcion escogida, y se da click en la
misma (5)

f. Dar click en la opcién “Ver” (6)

g. Se desplegaran tres botones en la siguiente pantalla, escoger y dar click en el
botén “Historial de Cuenta” (7).

h. Se mostrara en la siguiente pantalla todo el seguimiento o recorrido de la cuenta.

Cuentas o -

3 Parametros

BuscarPar  Cidigo Redieco v m

Attiones b
+ Crear + Crear con AP Vigentia Pasads m & Reparts cusnt

Dalos

1 Codigo de cuentn de cobso 3 RP 2 Estado Adjunaips

Ver Cuentas

Informacion Presupuesial

Lg . Coatms: .
Bewaficlario Coe: ;
Dependencia Rezponsatia Tipe da cuenta:

~Informacidn Factura

N"Facturs. Fecha Factura Valor
N Fagza s S
Infarmacidn Cuenta
Walor 3 pagar bruta: Bise Unuidecidn o
WA Velor total a pagar:
Otmarvation: H

Cerrar
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Oetoadairyents  DatalisdodelRp  Historisl Da Cuents
Fecha BHenton Obasnvacion ey
17782005 103237 20 CUENTARADICADA A
1IRI025 19:45°48 AW CUENTARADICADA KA
17/T2025 13:55.00 AN CUENTARADICADA WA
17202005 11:06. 19 AW CUENTAASIBHARA REMITHIA A REVISION WA
177022025 01,2853 PM CUENTAAIIGHADA RECIIOA EN REVISION Nk
177272825 03:0308 PM CUENZAAPROBADA PARA ELABORACION DE ORDEN PAGD HiA
17022025 03.83:23 PM CUENTAAPROEADA PARA ELABORACION DE ORDEN PAGO WA
1TRIZ2025 03 2248 FM CUENTAAPROBADA PARA ELABORACION DE CROEN PAGU HiA
RS 03.24:43 P CUENTAEN \D GON ORDEN DE PAG) ELABCHADR L)
17020025 10.25:35 M 'ORCEN DE PABO CONTABILLZADA Nin
170272025 032815 P DRGEN DE PAGQO REMTIOA POR CONTABILIDAD A LA UNAD DE PAGADURIA H
LA Q5228 P GROEN DE PADO RECIBHDA EN PABADURIA Nt
ATA22025 225411 PM GRDEN DE PABD REWITIDAA TESORERIA LY
17022025 04:01:20 PM QRDEN DE PAGO RECIBIDA EN TESORERIA PARA GIRD Nk
BT 120454 PR ORIIEN OE BRG ELABORADA EX TESORERIA WA
10032025 03:32.37 PM PAGO CONFIRMAIN) POR PORTAL BANCARIO N
EDoDD

Cualquier aclaracion adicional que se requiera, puede dirigirse a nuestra dependencia en el
horario de atencién de 8:00 am a 12:00 m.

omar atenta nota a las instrucciones dadas en este memorando.

Tesorerad Distrital ¢artagena
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