CONTENIDO
1 DATOS GENERALES.

[*]

4k 8 INFORME DE GESTION Y BALANGE = ALCALDIA DISTRITAL DE

DE RESULTADOS 2020 - 2023 CARTAGENA DE INDIAS

MODELO DE ACTA ADMINISTRATIVA — LEY 951 DE 2005

INFORME RESUMIDO O EJECUTIVO.

1w

3.1 Recursos financieros.

[
=
jud

INFORME SOBRE LA SITUACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, MATERIALES Y HUMANOS A SU CARGO.,

Vigencia fiscal 2020- 1° de enero a 31 de diciembre de 2020

W
[y
b

W
=
[#1)

Vigencia fiscal 2021- 1° de enero a 31 de diciembre de 2021

.1, Vigencia fiscal 2022- 1° de enero a 31 de diciembre de 2022

3.1.4 Vigencia fiscal 2023 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2023
3.2 Recursos materiales y activos fijos e inventarios [bienes muebles e inmuebles].

[

RECURSO HUMANO: INFORME SOBRE LA SITUACION DE LA PLANTA DE PERSONAL DE LA ENTIDAD.

i

INFORME SOBRE LA EJECUCION PRESUPUESTAL

51 Ingresos

52 Gastos
6 INFORME SOBRE LA CONTRATACION

7 INFORME SOBRE REGLAMENTOS, MANUALES Y PROCEDIMIENTOS
8 FRMAS

P o 00 N Oy W\ N M

I S S = ey
N T T e =)




1 DATOS GENERALES.

INFORME DE GESTION Y BALANCE
DE RESULTADOS 2020 - 2023

ALCALDIA DISTRITAL DE
CARTAGENA DE INDIAS

DATOS GENERALES DEL FUNCIONARIO/A TITULAR SALIENTE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO/A QUE
ENTREGA

LISSETTE PATRICIA RODELO CAMACHOC

TIPG Y NUMERO DE IDENTIFICACIGN

CEDULA DE CIUADADNIA No. 45520933

CARGO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ENTIDAD / DEPENDENCIA

FONDO TERRITORIAL DE PENSIONES

CONDICION DE LA PRSENTACION

(| [
RETIRO SEPARACION DEL CARGO

O
RAFIFICACION

CIUDAD Y FECHA DEL ACTA

CARTAGENA 31/12/2023

FECHA DE INICIO DE GESTION

14/07/2022

FECHA DE RETIRO

31/12/2023

DATOS GENERALES LA PERSONA DELEGADA POR LA ADMINISTRACIGON O TITULAR ENTRANTE

NOMBRE DE LA PERSONA QUE
RECIBE

BRUNO HERNANDEZ

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION

DATOS GENERALES EQUIFO O COMISION DE EMPALME

EQUIPO O COMISION DE EMPALME GOBIERNQ ENTRANTE

NOMBRE

BRUNC HERNANDEZ

ROL, CARGO Y TIPO DE
VINCULACION

ENTIDAD/DEPENDENCIA

DELEGADO

FONDO DE PENSIONES

EQUIPD O COMISION DE EMPALME GOBIERNO SALIENTE

LISSETTE PATRICIA RODELO CAMACHO

DIRECTORA

FONDO DE PENSIONES

2 INFORME RESUMIDO O EJECUTIVO.
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Mediante el Acuerdo Distrital No. 05 de marzo de 1994, el Consejo del Distrito de Cartagena, ordend la disolucion y liquidacidn de
las Empresas de Servicios Publicos Distritales de Cartagena, y establece que todos fos activas, fa infraestructura actual v futura
correspondiente a dicha entidad, continuarian siendo propiedad del Distrito de Cartagena.

Al ocurrir el cierre de las Empresas Publicas Distritales, el Distrito de Cartagena asume la carga pensional y, con la llegada de [a ley
100 de 1993, surge la necesidad de crear un fondo encargado del manejo y administracion de fas pensiones reconocidas a la
fecha, e igualmente que asuma las competencias y reglas para resclver las solicitudes de reconocimiento de derechos
pensionales, toda vez que el Instituto de Seguro Social — ISS hoy Administradora Colombiana de Pensiones -COLPENSIONES, solo
seria competente para el reconocimiento y manejo de las pensiones de régimen de prima media con prestacion definida.

En vista de lo expuesto, mediante el Acuerdo No. 041 del 31 de diciembre de 2004, el Consejo del Distrito de Cartagena, crea el
Fonde Territorial de Pensiones del Distrito de Cartagena — FONPECAR, como patrimonio autdnomo sin personeria juridica,
administrado per el Distrita de Cartagena de Indias a través de una unidad ejecutora de presupuesto, dependiente del Despacho
del alcalde, cuyos recursos son entregados en administracion mediante encargo fiduciario.

Finalmente, mediante Decreto 1258 de octubre 27 de 2009 la Alcaldia, asume sus activos, pasivos y contingencias y se le asigna el
manejo del pasivo pensional al Fondo de Pensiones bajo la Unidad Ejecutora No. 24,

Los servicios gue presta el Fondo Territorial de Pensiones estdan encaminados principalmente a atender el pago de las
prestaciones econdmicas de la poblacidn de pensionados de la Alcaldia y de los reconocidos comao tales por |a extinta Empresa de
Servicios Publicos; asi mismo gestionar y cubrir las obligaciones que se generan con ocasidn de los derechos prestacionales qgue
surjan con ocasion dela terminacion del vinculo laboral que existiera con algin ex trabajador.

Las funciones del Fondo Territorial de Pensiones del Distrito de Cartagena - FONPECAR, se establecen en el articulo 2 def Acuerdo
041 de 2004 expedido por el Consejc del Distrito de Cartagena.

Son las siguientes:

s El Fondo Territorial de Pensiones del Distrito de Cartagena, sustituira a todas las entidades del orden distrital, previc
cdlculo actuarial, en el reconocimiento y pago de pensiones, de jubilacidn, invalidez y sustituciones a los trabajadores y
empleados del Distrito.

«  Sustituir el paga de pensiones de jubilacién, invalidez y de sustitucidn o sobrevivientes, a cargo del fondo de pensiones
de empieados, trabajadores y pensionados del Distrita de Cartagena, las empresas publicas distritales en liquidacién y
los demds entes descentralizados del orden distrital cuande lo decida el alcalde mayor de Cartagena.

e Sustituir a todas las entidades del orden distrital, para lo cual las entidades del orden distrital deberdn realizar el calculo
actuarial y definir, las condiciones del aporte de los recursos que garanticen el pago de las pensiones, bonos pensionales
¢ cuotas partes pensionales hasta la fecha de sustitucion, en caso contraria, el Fondo de Pensiones del Distrito solo
sustituird a las entidades distritales en las abligaciones pensionales causadas a partir de la fecha de su constitucidn.

o Tomar las medidas necesarias para que se dé cahal cumplimiento a la mesada pensional adicional de que trata en el
articulo 142 de la ley 100 de 1993,

» Llevar los registros contables y estadisticos necesarios para garantizar un estricto control del uso de los recursos y
constituir una base de datas del personal afiliado con el fin de cumplir todas las obligaciones que, en materia pensional,
deba tener el respectivo fondo.

» Velar por todas las entidades sustituidas en el page de pensiones, cumpla oportunamente con las sumas
correspondientes a cada entidad, per concepto de pasivos pensionales.
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«  Liguidar y sustituir en los pagos de los bonos pensionales, cuotas partes pensionales y el portal de los recursos gue
garanticen el pago de las pensiones, bonos pensionales o cuotas partes causadas hasta la fecha de sustitucion; en caso
contrario el Fonde de Pensiones del Distrito solo sustituird  a las entidades distritales en las obligaciones pensionales
causadas a partir de la fecha de su constitucidn.

»  Sustituir 2l fondo de pensiones y prestaciones de empleados, trabajadores, y pensionados del distrito de Cartagena, en
el reconocimiento y pago de pensiones de aquellas personas que han cumplido el tiempo de servicios y no han llegado a
la edad sefalada para adquirir el derecha a la pensidn, una vez se reconozca, siempre y cuando no se encuentre afiliado
a ninguna otra administradora del régimen de pensiones de cualquier orden.

» liguidar y sustituir en las pagos de los bonos pensionales de qué trata el articulo 123 de la ley 100 de 1993, los cuales
estan a cargo del fondo sustituido,

e Sustituir a ios organismos descentralizades del Distrito que tengan a su cargo el pago directe de pensiones cuando lo
decida el alcalde mayor de Cartagena.

s Solicitar y gestionar ante las entidades deudoras de cuotas partes pensionales los valores correspondientes a este.

»  Elaborar y mantener actualizado el calculo actuarial.

Desde el inicio de mi gestidn el dia 14 de julio de 2022 a la fecha de entrega, se han ejecutado las funciones legales a cargo de la
dependencia tales como page de la némina de pensionados alcaldia y EPD, pago de la mesada 13 correspondiente al mes de
diciembre de cada anualidad y mesada 14 correspondiente al mes de junio de cada anualidad, atencién de solicitudes de
reconocimiente de sustituciones, ajustes en salud, ley 6 de 1992, mesadas 14, acrecimiento de porcentajes de mesadas
pensionales, compartibilidad pensional, compatibilidad pensional, bonos pensionales, devoluciones de aportes, calculos
actuariales, pago de cuotas partes pensionales, cobro de cuotas partes pensicnales, expedicidn de certificaciones de pensidn,
indemnizaciones sustitutivas, auxilios funerarios, y en general todas lzs peticiones allegadas a |2 dependencia.

Asi mismo, se culmind el proceso de organizacién e inventario natural dei archivo pensional custodiado por esta dependencia.

Se dio cumplimiento a lo ordenado en el decreto ley 012 de 2012 relaciohado con la validacién de la supervivencia de
pensionados, especialmente para [a liquidacién de la ndmina mensual.

Importante mencichar que la dependencia esta catalogada como un proceso administrativo dentro del Macroproceso Gestidn
Administrativa y dentro de este el PROCESO FONDO TERRITORIAL DE PENSIONES cuye ohjetive es: Cumplir con las obligaciones
derivadas del pasivo pensional del Distrito de Cartagena al 100%, mientras este se mantenga, a través def cumplimiento de las
normas legales de orden nacional y distrital de los fondos territoriales de pensiones, para el beneficio de pensionados y
sustitutos. cuenta con 4 subprocesos llamades, nomina, juridica pensional, bienestar y administrativa que cobija a groso modo
toda la carga operativa gue debe desarrollar para €l cumplimento de los objetivos y metas legales.

finalmente se informa gque el Fondo de pensiones es una unidad ejecutora, identificada con el No. 24, a la cual se le asigna
anualmente un presupuesto de gastos gue busca cubrir las obligaciones relacionadas con el pasive pensional como el pago de [a
nomina de pensionados, pago de cutas partes, bonos pensionales, sentencias judiciales, indemnizaciones sustitutivas, auxilios
funerarios y el rubro destinado a la adquisicion de bienes y servicios que cubre todos los gatos de contratacion de prestacion de
servicios y el gasto operativo de insumos para el cabal ejercicio de las funciones administrativas.

En el informe de gestion se detalla de manera precisa toda las actividades y funciones realizadas, logros, y temas pendientes en

ejecucién.
3 INFORME SOBRE LA SITUACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, MATERIALES ¥ HUMANOS A SU CARGO.

3.1 Recursos financieros.

ta informacion sclicitada no se reporta por lo siguiente:
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La infermacidn financiera y contable se encuentra dentro de la informacién reportada por parte de la direccidn de contabilidad de
la Secretaria de Hacienda, esta dependencia no cuenta con independencia contable y financiera.

3.1.1 Vigencia fiscal 2020- 1° de enero a 31 de diciembre de 2020

el Lt (En miII::::JdRe Pesos)
ACTIVOS CORRIENTES S oo
ACTIVOS NO CORRIENTES $.00
TOTAL ACTVOS $.00
PASIVOS CORRIENTES $.o0
PASIVOS NO CORRENTES S .00
TOTAL PASIVOS $.00
PATRIMONIO 5 .00
d dedii (En ml[I::eL: :e Pesos)
INGRESOS OPERACIONALES $.00
GASTOS OPERACIONALES 5 .00
COSTOS DE VENTA Y OPERACION $.00
RESULTADO OPERACIONAL $.00
INGRESOS EXTRAORDINARIOS $.00
GATOS EXTRAORDINARIOS S .oo
RESULTADO NO OPERACIONAL 5.00
RESULTADO NETO $.00
3.1.2 Vigencia fiscal 2021- 1° de enero a 31 de diciembre de 2021
VALOR
CONCEPTO {En millones de Pesos)
ACTIVOS CORRIENTES $.00
ACTIVOS NO CORRIENTES $.00
TOTAL ACTIVOS $ .00
PASIVOS CORRIENTES $.00
PASIVOS NO CORRENTES $.00
TOTAL PASIVOS $.00
PATRIMONIO 5.00
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N (En mlllg::so :e Pesos)
INGRESOS OPERACIONALES % .00
GASTOS OPERACIONALES S .00
COSTOS DE VENTA Y OPERACION $.00
RESULTADO DPERACIONAL $.00
INGRESQOS EXTRAORDINARIOS $ .00
GATOS EXTRACRDINARIOS .00
RESULTARO NO OPERACIONAL 5.00
RESULTADO NETO $.00

313 Vigencia fiscal 2022- 1° de enero a 31 de diciembre de 2022

CoNGEE (En mill!ﬁsodf‘e Pesos)
ACTIVOS CORRIENTES $.00
ACTIVOS NO CORRIENTES 5 .00
TOTAL ACTIVOS $.00
PASIVOS CORRIENTES $.00
PASIVOS NO CORRENTES $.00
TOTAL PASIVOS $.00
PATRIMONIO $.00

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacion y la fecha de cohorte.

CONCERTD (En millt‘:::f:e Pesos)
INGRESOS OPERACIONALES $ .00
GASTOS OPERACIONALES $ .00
COSTOS DE VENTA Y OPERACION 5 .00
RESULTADO OPERACIONAL $ .00
INGRESOS EXTRAORDINARIOS $.00
GATOS EXTRAORDINARIOS $ .00
RESULTADO NO OPERACIONAL $.00
RESULTADO NETO S.o00

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la infarmacién y la fecha de cohorte.

3.14 Vigencia fiscal 2023 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2023
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BALANCE

CONCERTO (En miII::G:-SO:e Pesos)
ACTIVOS CORRIENTES 5.00
ACTIVOS NO CORRIENTES $ .00
TOTAL ACTIVOS $.00
PASIVOS CORRIENTES $.00
PASIVOS NO CORRENTES $.00
TOTAL PASIVOS 5 .00
PATRIMONIO $.00

Fuente: Indicar cudl es la fuente de |

a informacién y la fecha de cohorte.

CONCERID (En miﬁ:::s?:e Pesos)
INGRESOS OPERACIONALES $ .00
GASTOS OPERACIONALES $.oo0
i COSTOS DE VENTA ¥ OPERACION $.00
RESULTADQ QPERACIONAL 5 .00
INGRESOS EXTRAORDINARIOS $.00
GATOS EXTRAORDINARIOS $.00
RESULTADO NG OPERACIONAL $ .00
RESULTADIO NETO $.00

Fuente: Indicar cudl es la fuente de |
La informacion financiera y contable se encuentra dentro de la in
la Secretaria de Hacienda, esta dependencia no cuenta con indep

3.2 Recursos materiales y activos fijos e inventarios [bienes

La informacion solicitada no se reporta por lo siguiente:

La informacion correspondiente a bienes materizles y activos fijos, se encuentra a carge de [a oficina de apoyo logistico. Se anexa
refacion de inventario de muebles (escritorios, sillas, aires acondicionado y equipos de computo} a cargo de la dependencia.

a informacién y la fecha de cohorte.

formacion reportada por parte de la direccion de contabilidad de

endencia contable y financiera.

muebles e inmuehles].

S (En miII::eLsot?e Pesos)
TERRENOS 5 .00
EDIFICACIONES .00
CONSTRUCCIONES EN CURSO $.00
MAQUINARIA Y EQUIPO $.00
EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION $ .00
EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION $ .00
MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA $.00

ALCALDIA DISTRITAL DE
CARTAGENA DE INDIAS
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2% INFORME DE GESTION Y BALANGE
T o ) DE RESULTADOS 2020 - 2023

BIENES MUEBLES EN BODEGA 5 .00
REDES, LINEAS Y CABLES $ .00
PLANTAS, DUCTOS Y TUNELES .00
INTANGIBLES [SOFTWARE Y LICENCIAS) $.00
OTROS CONCEPTOS $.00

TOTAL $ .00

Fuente; Indicar cudl es la fuente de la informacion y la fecha de cohorte,
4 RECURSO HUMANQ: INFORME SOBRE LA SITUACION DE LA PLANTA DE PERSONAL DE LA ENTIDAD.,

Actualmente el Fondo Territorial de Pensiones actualmente cuenta con 7 empleados publicos de planta en vinculacién de
carrera administrativa, como se describe en ef cuadro.

NOMBRE = T
NATURALEZA | DENOMINACION | CODIGO DEL Ny NUMERODE | __ e::::s i
DEL CARGD DE CARGOS CARGO CARGOS En
funcionario
NIVEL DIRECTIVO
Libre .
nombramiento Birector 009 53 1
y administrativo
y remocion
NIVEL ASESOR
NIVEL PROFESIONAL
Taime LS T
aime Lopez Carrera Profesional Liquidaciones
e . e 222 41 1 Bonos
administrativa Especializado !
Pensionales
Wilmer Carrera Profesional 219 37 1 Presupuesto
Quintana administrativa Universitario
Micelles Carrera Profesional Visitas
Quintana administrativa rlo ES{ona. 219 35 1 Domiciliarias y
Universitario . A
Supervivencia
Tatatina Carrera Maneja de
Chacon administrativa \ notificaciones
Profesional
. " 219 31 1 y correo
Universitario e
electrénico
oficial. CETIL
NIVEL TECNICO
Oma.r QJeda % Carrera o ' Presupulesto %
Tivisay v . Técnico operativo 314 15 2 Archivo
administrativa
Salgado
NIVEL ASISTENCIAL
Fabi i i
abiola Daza (;ar.rera . Secretaria 240 13 1 Paswo_col Min
administrativa Hacienda

Fuente: Base de datos de servidores publicos en carrera administrativa y de libre nombramiento y remocion del Fondo

Territorial de Pensiones. Fecha de corte 21/10/2023
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ALCALDIA DISTRITAL DE
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El director administrativo del Fondo de Pensiones es el encargado de realizar y aprobar los compromisos que se concerté con
los servidores publicos, asi como realizar la evaluacién de desempefio parcial (agosto) y final {febrero), conforme directrices de

la CNSC

5 INFORME SOBRE LA EJIECUCION PRESUPUESTAL

El Fondo Territorial de Pensiones es la unidad ejecutora No. 24, se reporta la siguiente ejecucion presupuestal del cuatrienio:

5.1 Ingresos
CONCEPTO DEL INGRESO by il;E:l;PﬂléESTADG VALOR RECAUDADO PORCENTAJE RECAUDADO
VIGENCIA FISCAL 2020
APORTES DE LA NACION $2.913.287.476,00 $.00 ©o
APORTES PROPIOS $ 54.293.508.032,00 $49.851,112.464,59 91,82%
OTRQS CONCERTOS $ 1.500.000.000,00 $5.558.058.813,00 370,54%
VIGENCIA FISCAL 2021
APORTES DE LA NACION $ 3.058.952.000,00 $15,204.941.700,16 497,06%
APORTES PROPIOS $ 42.960.686.869,00 $30.233.637.131,23 70,38%
OTROS CONCEPTOS $ 1.575.000.000,00 $4.592.508.906,17 291,59%
VIGENCIA FISCAL 2022
APORTES DE LA NACION $3.150.720.560,00 $28.118.876.010,41 892,46%
APORTES PROPIOS $44.126.378.538,00 $26.109.112.625,92 59,17%
OTROS CONCEPTOS §1.622.350.000,00 $4.117.613.832,40 253,82% |
VIGENCIA FISCAL 2023
APORTES DE LA NACION $6.934.281.777,00 $ 33.862.506.916,87 488,33%
APORTES PROPIOS $53.974.842.232,00 $ 25.820.714.421,11 47,84%
OTROS CONCEPTOS $1.130.530.500,00 $ 7.150.960.834,00 632,53%

Fuente: Indicar ¢ual es la fuente de la informacidn y la fecha de cohorte.




5.2 Gastos

INFORME DE GESTION Y BALANCE
DE RESULTADOS 2020 - 2023

ALCALDIA DISTRITAL DE
CARTAGENA DE INDIAS

CONCEPTO DEL INGRESO VALOR irgz:t;;aéesmno VALOR EIECUTADO PORCENTAIE DE EJECUCION
VIGENCIA FISCAL 2020
FUNCIONAMIENTO $  54,059,628,223 $ 49,851,112,465 92.22%
INVERSIGN 0 0 0
OTROS CONCEPTOS $ 9,426,486,261 $  1,236,408,165 13.15%
VIGENCIA FISCAL 2021
e §  45,960,686,869 ¢ 45,43:,573,322 gs_g -
INVERSION 0 0 50
OTROS CONCEPTOS 3 8'9:3'424"’19 3 1,065,302,336 11.92%
VIGENCIA FISCAL 2022
FUNCIONAMIENTO $ 55.054.443.7570 $42.475.817.691,73 77.13%
INVERSION ] 0 Co
OTROS CONCEPTOS $7.998.688.280 $6.073.364.000 75.93%
VIGENCIA FISCAL 2023
FUNCIONAMIENTO $ 73.073.650.449 5 38.731.:414.537 53.009%%
INVERSION .00 $.00 $.00
OTROS CONCEPTOS $ 5.162.298.102 $880.288.000 19.85%

Fuente: Fuente: PREDIS.

6 INFORME SOBRE LA CONTRATACION

En esta administracion, e! fondo territorial de pensiones solo ha realizado contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestidn, a fin de cumplir con las acciones misionales y las funciones establecidas en el articulo Z del Acuerdo 041 de




2004 expedido por el Consejo del Distrito de Cartagena, en ese sentido, a continuacion, nos permitimos detallar |a informacién

INFORME DE GESTION Y BALANCE
DE RESULTADOS 2020 - 2023

relacionada con |a contratacion afios 2022 y 2023, en ejecucion.

ALCALDIA DISTRITAL DE

CARTAGENA DE INDIAS

desarrollo de las
actividades a
realizar en el
Fondo de
pensiones del
Distrito de
Cartagena de

indias

NUMERD DE NUMERO DE VALOR TOTAL NOMBRE DEL
::&oill?rﬁ'll?;\g g: CDN(?'F‘:'AE;?U AL CONTRATOS EN CONTRATOS {En millones de INTERVENTOR O
PROCESO EJECUTADOS Pesas) SUPERVISOR
VIGENCIA FISCAL 2022
Prestacion de
servicios
profesionales o de
apoyo a la
gestion, de
acuerdo, a su
especializacion o el ALBERTO
. . LA ROTA GARCIA
experiencia, para
- la asesaria y
CONTRATACION
DIRECTA g:;?;: Zrlf]el 0 = SLS61983.332 || \corTTE PATRICIA
' RODELO
desarrollo de las
actividades a CAMACHO
. {14-07-2022)
realizar en el
Fondo de
pensiones del
Distrito de
Cartagena de
indias.
NUMERQ DE NUMERO DE VALOR TOTAL NOMBRE DEL
(I\:?Jcl}‘?l‘?i:?:g g: CON?I'E{RJAE::.'?U AL CONTRATOS EN CONTRATOS (En millones de INTERVENTOR O
PROCESO EJECUTADOS pesos) SUPERVISOR
VIGENCIA FISCAL 2023
Prestacion de
servicios
profesionales o de
apoyoala
gestion, de
acuerdo con su
especializacion o
experiencia, para
CONTRATACION la asesoriay LISSETTE PATRICIA
DIRECTA apgvo ala 60 59 $2.008.860.000 RODELO
gestion, en el CAMACHO
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7 INFORME SOBRE REGLAMENTOS, MANUALES ¥ PROCEDIMIENTOS

ALCALDIA DISTRITAL DE
CARTAGENA DE INDIAS

No

DENOMINACION DE
REGLAMENTO, MANUAL O
DEL PROCEDIMIENTC

DESCRIPCIGN GENERAL

MECANISMO DE
ADOPCIEN /
TIPO DE ACTO
ADMINISTRATIV
0

NUMERO DE
ACTO
ADMINISTRATIV
0

FECHA DE
EMISION DE
ACTO
ADMINISTRATIV
0]

Caracterizacion dei
Subpraceso de DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Asegurar el 100% de la
prestacidn del servicio
del fondo territorial de
pensiones, a través de
la administracién de los
recursos financieros,
materiales,
tecnoidgicos y
humanaos disponibles,
para el respeto de los
derechos de las partes
interesadas, segln la
normatividad vigente.

Caracterizacion

GAFFO1-CO01

15/01/2023

PROCEDIMIENTOQ PRESTAMO
DE EXPEDIENTES

Establecer los
lineamientos técnicos
archivisticos gue deben
seguirse para el
préstamo de
expedientes y/o
documentos en
FONPECAR

Procedimiento

GADFPO1- POO3

20-02-2022

PROCEDIMIENTO PARA
RECONSTRUCCION DE
ARCHIVOS

Establecer los
lineamientos técnicos
archivisticos que deben
seguirse para la
reconstruccién de
expedientes y/o
documentos en
FONPECAR.
Esta guia aplica a todos
los servidores publicos
y particulares que por
razon de su empleo,
contrato, cargo o
funcion en las
diferentes areas del
Fondoe Territorial de
Pensiones de Cartagena
tengan en custadia
documentos,
expedientes totales o
parciales que fueran
susceptibles de ser
reconstruidos.

Procedimiento

GADFFO1- POOG

04-06-2021
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Registrar
oportunamente el
100% de las
liquidaciones de los
trdmites de pago vy
afectaciones de tipo

Earacterizacianroel salarial de los Caracterizacién GAFP02-C001 15/01/2023

Subproceso de NOMINA ) .
Pensionados, segtin la

normatividad vigente y
manteniendo
actualizada la ndmina
de pensionados del
Distrito de Cartagena.

Establecer los
lineamientos para
realizar el cierre de
némina de! periodo y la
apertura de némina del
siguiente periodo.

inicia con la liquidacién
masiva de la ndmina de

pensionados ¥
sustitutos, incluye la
correccion de
PROCEDIM u
£ IENTO APERTURA inconsistencias, Procedimiento GADFPO2Z- POOL 06/10/2021

¥ CIERRE DE NOMINA .. 4
generacion de archivos

planos y firma de
cierre, y finaliza con el
cierre de ndmina del
periodo actual y
apertura de némina del
siguiente periodo y la
solicitud de registros
presupuestales cuando

corresponda.
PROCEDIMIENTO DE Definir los lineamientos Procedimiento GADFPO2- POOZ 06/10/2021
NOVEDADES DE NOMINA para  gestionar [as

novedades de némina
de pensionados, con el
fin de garantizar la
correcta  autorizacidn
del pago de mesadas,

Inicia con la recepcion y
reparte de novedades
de ndmina, incluye la
validacion, ingreso,
analisis y verificacién
en el sistema y finaliza
con la emision de los
oficios de respuesta y
los soportes
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correspondientes

Determinar los
lineamientos para
realizar los pagos de
aportes a seguridad
social de pensionados y
sustitutos. Inicia con la
generacion de archivos Procedimiento GADFP02- PO03 06/10/2021
de aportes a seguridad
social, incluye la gestidn
de ajustes y aprobacion
con el operador vy
finaliza con el envio de
los archivos a tesoreria.

PROCEDIMIENTO PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL

PROCEDIMIENTO DE Establecer  directrices Procedimiento GADFPO2- POO4 06/10/2021
LIBRANZAS generales, para
determinar la viab#lidad
y dar tramite a las
solicitudes de libranzas
que afectan la némina

mensual de los
pensionados de
FONPECAR. Para lo cual
se debe:

s Verificar que  se

aportan los
documentos
necesarios para
realizar el tramite de
aprobacién de
libranza.

* Determinar las
causales de no
aprobacion de
libranza.

Fijar las condiciones
generales para la
aprobacion de libranzas.
Este procedimiento
inicila con la recepcién
de las solicitudes de

libranzas de las
entidades  financieras
Jcooperativas que

tengan convenio activo
con esta pagaduria.
Continda con el estudio,
evaluacidn y aprobacion
de acuerdo con Ia
capacidad financiera de
los  pensionados vy
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termina can la
aprobacién o no de la
libranza y su reporte a la
entidad financiera.

PROCEDIMIENTO DE Establecer las Procedimienta GADFPQO2Z- PO04 30/03/2022
VERIFICACION Y APLICACION directrices para la
DE MEDIDA CAUTELAR DE verificacidn y aplicacion
EMBARGO DE PENSION de las medidas

cautelares de embargo
decretadas en virtud de
procesos judiciales
contra pensionados de
las Empresas de
Servicios Piblicos
Distritales de Cartagena
o Alcaldia Mayor del
Distrito de Cartagena,
que afectan la mesada
de los pensionados
demandados.

El procedimiento inicia
con la recepcion def
oficio  expedido por
autoridad judicial
dirigido al pagador del
Fondo  Territorial de
Pensiones del Distrito de
Cartagena, mediante el
cual informa y reguiere
la aplicacion de |la
medida cautelar de
embargo decretada
sobre un porcentaje de
la mesada del
pensionado de las
Empresas de Servicios
Publicos Distritales de
Cartagena o Alcaldia
Mayor del Distrito de
Cartagena. Continua con
la wverificacién de la
medida cautelar de
embargo a aplicar por
parte de la Gestidon
Juridica  Pensional vy
Gestion  Nomina  del
Fondo Territorial de
Pensiones del Distrito de
Cartagena; continua con
la naotificacién de la
aplicacién de la medida
cautelar de embargo a la
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autoridad judicial que la
expide y al pensionado,
su  aplicacion  como
novedad en ndmina, y
termina coh el
correspendiente  aporte
de las actuaciones en el
expediente pensional
correspondiente.

SOLICITUD NOVEDADES DE
NOMINA

Formata solicitud
novedades de nomina

Formato

GADFPO2-FGO1

27/07/2021

Caracterizacidn del
Subproceso de JURIDICA
PENSIONAL

Brindar asescria
juridica en ia
interpretacidn y
aplicacion de las
normas a la direccién
administrativa en el
100% de los
requerimientos,
mediante el analisis y
estudio de
documentacidn y actos
administrativos, y
emision de conceptos
juridicos. Para el
reconocimiento,
registro y verificacidn
de los pagos de las
obligaciones
pensionales del Fondo
{i.e. pansiones, bonos,
cucta parte de bono,
cuotas partes por
pagar, devolucién y
traslado de aportes) de
manera efectiva y
oportuna, con el fin de
eontribuir en el pago de
las mesadas
pensionales,

Caracterizacion

GAFP0O3-C001

15/01/2023

PROCEDIMIENTQ PARA
PENSIONES COMPARTIDAS

Establecer las
pensiones de jubilacidn
e invalidez
convencional emanadas
de las extintas
Empresas Plblicas
Distritales de Cairtagena
hoy Fondo Territorial
de Pensiones, que
tienen la vocacion de
ser compartidas con las

Procedimiento

GADFPQ3-P0O01

22/06/2021
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pensiones legales
emitidas por el extinto
Instituto  de  Seguro
Social hoy
COLPENSIONES. Asi
mismo, por el grupo
econdmico  fijar  las
diferencias en dinero a
favor del Distrito de
Cartagena, que se le ha
pagado de mas al
pensianada en razon al
tiempo transcurrido en
el cual percibié ambas
pensiones, si a ello
hubiese lugar.
Finalmente, hacer el
cobro del retroactivo
patronal, si a ello
hubiere lugar.

Este procedimiento
inicia cuando el Fondo
de Pensiones de
Cartagena tiene
conccimiento  de  la
resolucion yfo acto
administrative de
reconocimiento de la
pension legal otorgada
por del IS5 ahora
COLPENSIONES de un
pensionado

convencional de las
extintas EPD cargo de
FONPECAR. La forma de
tener conacimiento
seria a través de tres
escenarios: por medio
de informacion
suministrada por el
mismo pansionado; por
COLPENSIONES vy por
ultime por la
indagacion o revisign
periddica del universo

de pensiones
pendientes por
compartir de
FONPECAR.

Finaliza con la
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resolucidn expedida
por FONPECAR de que
comparte o subroga la
penstdn en la némina
de pensionados y su
notificacidn,

PROCEDIMIENTO PAGO A
HEREDEROS

Establecer las
directrices para la
verificacion de
solicitudes 1% el
reconocimiento de

pago a heredero sobre
las mesadas causadas y
no pagadas o cobradas
al pensionado de las
Empresas de Servicios
Publicos Distritales de
Cartagena o Alcaldiz
Mavyor del Distrito de
Cartagena.

E! procedimiento inicia
con la recepcién de
peticion par parte de
los herederos de ley de
un pensionado fallecido
dirigido al  Fondo
Territorial de Pensiones
del Distrito de
Cartagena, mediante el
cual realiza la
reclamacion de pago de
mesadas  pensionales
causadas y no pagadas,
pagadas y reintegradas
y/o demds cuantias
reconocidas a favaor del
pensionado, que no
fueron cobradas hasta
el dia de su
fallecimiento, Continda
con la verificacidon de la
solicitud por parte del
Area Juridica en
cumplimiento al aporte
de  informacion vy
documentos requeridos
para dar inicio al
trdmite de pago a
heredero. En caso de
falta del cumplimiento
de los requisitos del
ordenamiento juridico

Procedimiento

GADFP0O3-PO0O2

10/05/2022
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vigente, establece
requerimiento de

informacion y apoarte
de documentos dirigido
al soiicitante.

Gestionar y tramitar el
cobro y pago de cuotas
partes pensionales
confarme a la
legislacion  vigente y
demas disposiciones de

PR
BEECIMIENTIO PARA la Alcaldia Distrital de

COBRO Y PAGO DE CUQTAS Cartagena de Indias Procedimiento GADFPO3-P0O03 25/10/2021
PARTES PENSIONALES ’
Abarca desde el
reconocimiento de
pensiones hasta Ia
fecha en gue se haya
canceiado la mesada
pensional
PROCEDIMIENTO PARA LA Establecer las Procedimiento GADFP(O3-PO04 10-05-2022
COMPENSACION Y/0 PAGO directrices para la
DE CUOTAS PARTES obtencién de retiro de
PENSIONALES CON recursos disponibles del
RECURSOS DEL FONPET Fondo Nacional de

Pensiones de las
Entidades Territoriales
(FONPET), para ser
destinado al pago de
pasivo pensional del
Fonde Territorial de
Pensiones del Distrito
de Cartagena en el
cruce, compensacion
y/o pago de las
cuantfas por concepto
de cuotas partes
pensionales,

El procedimiento inicia
con la identificacion de
las entidades deudoras

(=] acreedoras por
conceptc  de cuotas
partes pensionales

respecto al Fondo
Territorial de Pensiones
del Distrito de
Cartagena, y de los
pensionados de las
Empresas Piblicas
Distritales de Cartagena
hoy liguidadas y
Alcaldia Mayor  del
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Distrito de Cartagena
por los cuales se debe
realizar el cobro y/o
pago de cuotas partes
pensionales.

Continda con la
verificacion  de  los
documentos requeridos
por el aplicative de

PASIVOCOL, la
programacion ¥
desarrollo de mesas de
trahajos con las
entidades deudoras y
acreedoras, la
elaboracién del
consolidado de
liquidaciones, el

Acuerdo de Pago por
concepto  de cuotas
partes pensionales vy
radicacion de la
correspondiente al
Ministeric de Hacienda
y Crédito Publico.

Finaliza con el traslado
de las cuantias
establecidas en el
acuerdo por parte del
Ministerio de Hacienda
y Crédito Pablico a la
entidad gue
corresponda y la
solicitud o expedicién
de la constancia de paz
y salvo de la obligacién.

FORMATO UNICO DE FORMATO UNICO DE

SOLICITUD PENSIONAL SOLICITUD PENSIONAL Formato GADFPO3-FOO2 27-07-2021
Permitir |la correcta
aplicacion de la
normatividad en

materia pensional y su
MANUAL DE LQUIDACIONES aplicacion técnica para
DE GRUPQ ECONOMICOD la liquidacion de los Manual GADFPO3-M002 26-10-2021
diferentes  conceptos
pensionales del Fondo
Territorial de Pensiones
del Distrito de
Cartagena.
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Establecer los
documentas, las
normas y las
antecedentes
institucionales que se
deben tener en cuenta
para efectuar el estudio
de las solicitudes de
reconocimiento de
prestaciones
pensionales, describir
MANUAL DEL los pasos a seguir a

SUSTANCIADOR Y REVISOR seguip:' frente a las Manual QROFRGSSCE fa <02
salicitudes que tienen
daecumentacion
incompleta, asl como
definir la manera en
que se deben resolver
las  solicitudes de
infarmacién, derechos
de peticion y otros, con
el fin de asegurar
respuestas con calidad
y oportunidad.

Garantizar la ejecucion
del 100% las solicitudes
recibidas de los
procesos internos del
fondo, para asegurar la
N transparencia de los
gj;ifg:;fg’e";‘z:\wmm servicios que por ley | Caracterizacion GAFP04-C001 15/01/2023

ofrece el Fondo de
Territorial de
Pensiones, agregando
valor pdblico para los

pensionados ¥
sustitutos

Identificar los
pensionados del

Distrito de <Cartagena
de Indias y de Ilas

PROCEDIMIENTOQ antiguas Empresas
IDENTIFICACION DE Publicas fallecidos en ef Procedimiento GADFPO4- POO2 21-04-2021
FALLECIDOS periodo de nomina a

acreditar en aras de
reducir el riesgo del
pagc de lo no debido.

PROCEDIMIENTO Definir las actividades y Procedimiento GADFP0A- POD3 06-10-2021
NOTIFICACION, lineamientos para |z
COMUNICACION Y gestion  notificacian,

PUBLICACION DE comunicacin y
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RESCLUCIONES, OFICIGS ¥ publicacién de
ACTOS ADMINISTRATIVO resoluciones, autos y

oficios generados por el
FONDO TERRITORAL DE

PENSIONES DE
CARTAGENA.

Definir el
procedimiento de
visitas del Fondo

Territorial de Pensiones
e implementarlo, con el
propdsito de realizar las
verificaciones

pertinentes ordenadas
por las partes
interesadas (Direccién
Administrativa, Gestitn
Juridica, Gestion,
Usuarios, etc.) para
corraborar dudas o
sospechas sobre fraude

documental, falsa
informacion 0
suplantacion de o
PROCEDIMIENTO DE VISITAS identidad en (as Procedimiento GADFP(O4- POO4 19-10-2021
solicitudes de
reconocimiento de
prestaciones
pensionales, a través de
mecanismos idéneos y
bajo  las  garantias
contempladas en el
Codigo de
Procedimiento
Administrativc y de lo
Contencioso
Administrativo, el
Codigo General det
Proceso y demads
narmas aplicables.
PROCEDIMIENTO DE Registrar en la base de Procedimiento GADFP04- POOS 31-03-2022
ESCOLARIDAD DE datos la fecha de
SUSTITUTOS escolaridad, de acuerdo

con el documento que
debe  presentar el
sustituto con el fin de
garantizar el  pago
oportuno de la mesada
pensional en el FONDO
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TERRITORAL DE
PENSIONES DE
CARTAGENA.

Formato para verificar

ENTREVISTA SOCIAL la convivencia marital
SUSTITUCION PENSIONAL v/o la dependencia autinato SARERERSEEE 06-10-2021
acondmica
oo oeowos | [
DE PENSIONADOQS R Formato GADFP04- FOO2 06-10-2021
de pensionadas
VISITA DOMICILIARIA A Si‘:ir::am dg;'"iimraergi:"a;
PENSIONADGOS CON PAGO A \ Formata GADFPQ4- FOO3 06-10-2021
TERCEROS pensionados con pago
a terceros
EXISTENCIA Y . Formato paTa
IR;_?ER:;FCNJ?SOON DE ?dentificacién de Formato GADFP04- FO04 12-10-2021
interdictos
) Fermato para registrar
DATOS P"ENSIONADO MAEOR los datosp pensionado Formatao GADFPO4- FOO5 06-10-2021
DE 80 ANOS "
mayor de 80 afios
Evaluar la calidad de los
eventos y actividades
ejecutadas por el Fondo
4 de Pensiones del
i‘é?kt:ggf;; BEEVERIOD | Distrito dfe Cartagena, Formato GADFP04- FOO6 06-10-2021
con el fin de tomar
decisiones frente al
mejoramiento de estos,
EVALUACION DEL IMPACTO g’rma;?al":;':‘;éies”j;
DE LA ACTIVIDAD i L Fermato GADFPO4- FOO7 06-10-2021
PEDAGOGICA |mpact-o _de actividades
pedagdgicas
Formato que permite
surtir notificacion
personal de acto
ACTA DE NOTIFICACION adm'n,'Strat'vo
PERSONAL POR MEDIOS Z:";gﬁ?m?:; jﬂ;g’:}‘ig Formato GADFP04-FOD8 09-06-2022
ELECTRONICOS . .. ..
direccion  electronica
suministrada ¥
autorizada para tal
efecto
Formato que permite
ACTA DE NOTIFICACION bl Rotiicacion
PERSONAL POR MEDIOS personal  de acto Formato GADFPO4-FO09 13-06-2022

FIsICOs

administrative
expedido por el Fondo
de Pensiones
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. Formato para citacion
ggzg_(;l:lgﬁg%:ILlGENclA par?‘ t.:lfligencia de Formato GADFP0O4-FO10 13-06-2022
notificacién
Formato que permite
ACTA DE NOTIFICACION PCR suftlr notificacién por Formato GADFPOA-FO11 13-06-2022
AVISO aviso de acto
administrativo
Fermato para
PUBLICACION DE AVISO comunicar el contenido Farmatao GADFPO4-FO12 13-06-2022
de un AUTO
CONSTANCIA DE NO Formato para expedir
ASISTENCIA/COMPARECENCI constancia de no Formato GADFP04-F013 13-06-2022
A comparecencia
FORMULARIO DE Formato para
ACTUALIZACION DE DATOS actualizacion de datos Formato GADFPO4-FO14 13-06-2022
PERSONALES personales

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacion y la fecha de cohorte.

8 FIRMAS

LISSETTE PATRICIA RODELOC CAMACHO

De conformidad con lo previste en la Ley 951 de 2005, al suscribir la presente acta, el servidor publico entrante da constancia de
haber recibido la presente acta, sus informes y anexos, con el propdsito de revisar su contenido. Asi mismo, declara que conoce
gue la verificacion del contenido, para efectos de determinar la existencia o no de irregularidades, deberd realizarse en un
término de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha de entrega y recepcién del Despacho. Durante dicha lapso 2l servidor
publico saliente podra ser requerido para que haga las aclaraciones y proparcione la informacion adicional que le soliciten, salvo
que medie caso fortuito o fuerza mayor. En correspondencia de ello, se suscriben,




